
 

 

 

 
 

SENARAI SEMAK AUDIT MS ISO 9001:2015 
PROGRAM PENGAJIAN SISWAZAH 

 
BIL. SENARAI DOKUMEN  

   

 UPSI(ISO)/FAK/PDP/P02 : Prosedur Pembelajaran dan Pengajaran  

 a. Buku Panduan Fakulti  

 b. Minit mesyuarat verifikasi penjajaran konstruktif/laporan penjajaran konstruktif  

 c. Jadual beban tugas pensyarah/minit mesyuarat jadual kuliah  

 d. Rekod RI yang telah disahkan dan laporan perubahan RI  

 e. Fail PdP pensyarah  

 f. Laporan pemantauan minggu ke 8  

 g. Laporan pemantauan CLOM dan laporan indeks CLOM  

 h. Laporan analisis penilaian pembelajaran  

 i. Salinan borang penaksiran soalan peperiksaan  

 j. Soalan peperiksaan dan skema jawapan  

 k. Minit mesyuarat peperiksaan  

 l. Skrip jawapan  

   

 UPSI (ISO)/IPS/P01 : Prosedur Penawaran Program Akademik Baharu  

 UPSI (ISO)/IPS/P01/AK01 : Arahan Kerja Semakan Semula Program Sedia Ada  

 
 

a. Surat lantikan/minit mesyuarat JK program pengajian jabatan (program baharu dan semakan semula 
program) 

 

 b. Laporan kajian tinjauan pasaran  
   

 UPSI (ISO)/IPS/P02 : Prosedur Pengurusan Program Pengajian Siswazah  

 a. Minit mesyuarat / laporan calon yang melepasi syarat khas program (temu duga, ujian dll)  

 b. Minit mesyuarat/catatan agihan cadangan penyelia kepada pelajar baru  

 c. Minit mesyuarat/catatan penawaran program untuk kemasukan pelajar baru  

 d. Minit mesyuarat JPSF  

 e. Pelan pengajian mengikut program  

 f. Rekod borang tambah gugur kursus  

 g. Laporan kehadiran pelajar ke kuliah  

 h. Fail meja kakitangan pentadbiran  

 i. Rekod borang-borang Fakulti  
   



BIL. SENARAI DOKUMEN  

 UPSI (ISO) / IPS / P03 : Prosedur Pengurusan Penyeliaan Pelajar Sarjana/Doktor Falsafah  

 UPSI(ISO)/IPS/P03/GP01 : Garis Panduan Pengurusan Pembentangan Cadangan Penyelidikan  

 UPSI(ISO)/IPS/P03/GP02 : Garis Panduan Pengurusan Laporan Kemajuan Penyelidikan Siswazah (LKPS)  

 a. Buku log penyeliaan/rekod penyeliaan (e-mel, buku nota dll)  

 b. Laporan pembentangan proposal pelajar  

 c. Jadual pertemuan dengan pelajar  
   

 

 


